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Formatando-bordas

No cabecalho

Por Eliane Domingos de Sousa

Ao elaborar um documento, sentimos o desejo de deixar sua aparéncia mais
classica. Colocar uma borda seria a solugao.

Para fazer isso podemos pensar em inserir uma tabela, caixa de texto ou até
utilizar o recurso de desenho para inserir uma linha no cabecalho.

E errado fazer isto?

N&o, ndo é.

Mas existe uma forma mais simples e adequada de colocar uma borda no
cabecalho.

Veja como fazer.

Abra o documento e certifique-se de que ele ja tenha um cabecalho inserido.
Clique em cima da alga que aparece na parte superior do seu documento.

Uma linha pontilhada e uma aba azul com uma seta para baixo aparecerdo em sua
tela.

Nesse local, normalmente, vocé vé selecionado

Em nosso exemplo, a seguir, o estilo de pdgina é Cabegalho (Primeira pagina).
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Cabecalho (Primeira pagina) «

* Clique na aba Cabegalho e um menu sera exibido.

* Selecione a opcdo Borda e plano de fundo...
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Cabegalho (Primeira pagina) -

Formatar cabecalho...

Excluir cabecalho...

Sera aberta a caixa de dialogo Borda/ Plano de fundo.
Na aba Bordas ha varias op¢des que vocé configura conforme desejar.

Observe que no item Disposicdo de linhas aparece a pré-visualiza¢do da area do
cabecalho (areas: superior, inferior, direita e esquerda), que por padrdo ndo vem
com nenhuma borda previamente selecionada. Isso é algo que deve ser feito pelo

usuario.
Vamos inserir uma borda na area inferior do cabecalho.

Clique na area inferior da pré-visualizacdo.
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Borda / Plano de fundo x
Bordas  Plano de fundo |
Disposicao de linhas Linha Espaco até o contetido
Padrao Estilo A esquerda 0,05 cm|
OEEEED — ™ ——
Definido pelo usuério Largura Adireita 0,05 cmi
0,05 pt _: Em cima 0,05 cm_
Cor Embaixo 0,05 cm|
I Preto ~| @ Sincronizar

Estilo d | Define opcoes de borda para os
el s objetos selecionados em Writer ou Calc.

EOSian DTStaTeTe Cor
EEEE 0,00 cm| ~ | . Preto
OK [ Cancelar i Ajuda [ Redefinir |

* No item Linha configure alguns itens:
* Largura - 1,00 pt

* Cor - Verde.

Borda / Plano de fundo X
Bordas | Plano de fundo |
Disposicao de linhas Linha Espaco até o contetdo
Padrao Estilo A esquerda 0,05 cm
OoEOoEE JR— vl
Definido pelo usuario Largura Adireita  ((iEIE)
1,00 pt *: Em cima 0,05 cm
cor Embaixo  0,05cm .

Verde v # Sincronizar

—_———————

Estilo de sombra

Posigao Distancia Cor
EEEEE 0,00 cm ;| I Preto
oK || cancelar Ajuda | Redefinir |
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Cligue no botdo OK e veja o resultado.
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Pronto!
Essa é ou ndo é uma forma simples de inserir uma borda do seu cabecalho?
Esse mesmo procedimento pode ser feito no rodapé. Dé asas a sua imaginacao e

elabore lindos documentos. '

Eliane Domingos de Sousa - Empresaria, Socia das empresas EDX Informética e
EDX Coworking. Membro da fundacdo alemd The Document Foundation, entidade
mantenedora do projeto LibreOffice. Eleita em 2014 para o Conselho da The
Document Foundation, onde exerce a funcdo voluntaria de Vice Presidente,.

Colaboradora voluntaria da Comunidade LibreOffice, Comunidade SL-RJ, Blog da
Comunidade SempreUpdate, Blog iMasters, organizadora do Encontro Nacional
LibreOffice e do Ciclo de Palestras Software Livre do SINDPD-RJ. Fomentadora das
tecnologias livres. Editora LibreOffice Magazine.
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